Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16., 114/22.
i 48/26., u daljnjem tekstu: ZJN) i ¢lanka 20. Izjave o osnivanju KD Kostrena d.o.o., direktor
Drustva je dana 18. kolovoza 2026. godine, donio sljedeci

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe KD Kostrena
d.o.o. (dalje u tekstu: Narucitelj) ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez
PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00 eura, bez PDV-a za radove.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Narucitelj je obvezan poStovati
temeljna na¢ela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nagelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga, kao i nacela koja proizlaze iz navedenih
nacela (nacelo trZi¥nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se mogucnost
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektronicka te njihova
kombinacija ukoliko je potrebno.

Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) i elektroni¢ka posta
Narucitelja.

PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Narugitelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrZavati podatke
sukladno vaze¢im propisima.
U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 5.000,00 eura bez PDV-a.

U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za €iju nabavu je
Narugitelj sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izuze¢a od primjene ZJN propisanih
¢lancima 33. 1 34. ZJN s obrazloZenjem razloga za izuzece.

Postupke jednostavne nabave u pravilu organizira i provodi Sluzba zajedniCkih poslova.
Voditelj moze odlukom ovlastiti i druge struéne suradnike (osobe koje nisu sluzbenici
Narugitelja) za provodenje postupaka nabave ukoliko to zahtijeva predmet nabave.



SUKOB INTERESA
Clanak 5.

Pravila o sprjecavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa sukladno odredbama ¢&l. 75.
do 83. Zakona o javnoj nabavi primjenjuju se i na jednostavne nabave koje se provode prema
ovom Pravilniku.

Clanak 6.

Predstavnici Narucitelja iz Zakona o javnoj nabavi obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa te ju azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Clanak 7.

U postupcima jednostavne nabave za koje postoji obveza javne objave, u dokumentaciji o
nabavi za pojedini postupak navest ¢e se popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 8.

U postupcima jednostavne nabave za koje ne postoji obveza javne objave, zabranjuje se slanje
poziva gospodarskim subjektima za koje je na temelju izjava predstavnika Naruéitelja utvrdeno
postojanje sukoba interesa predstavnika Naruditelja. 1z tog razloga Narugitelj u pozivu na
dostavu ponude nije duzan navoditi popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 9.

Ugovor o javnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovog Pravilnika, koje se odnose na
sukobe interesa je nistetan.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 10.

Postupak nabave roba, radova i usluga pokre¢e se odlukom direktora o imenovanju struénog
povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave (dalje u tekstu: struéno povijerenstvo).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, za nabavu robe, radova i usluga do iznosa procijenjene
vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a) postupak nabave se ne pokrece Odlukom
direktora, ve¢ Sluzba koja provodi nabavu trazi ponudu jednog ili vise gospodarskih subjekata,
te temeljem ponude izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor.

Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka direktor imenuje u struéno povjerenstvo najmanje dvije
osobe za pripremu i provedbu postupka nabave.

Clanak 11.

Stru¢no povjerenstvo duZno je tijekom provedbe postupka nabave zatraziti ponude od
gospodarskih subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti i predloZiti odabir odredene ponude procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura do 50.000,00 eura za robu i usluge, odnosno
100.000,00 eura za radove.



PREDMET NABAVE
Clanak 12.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta 1 zahtjeva koji su postavljeni.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnoloSku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljuc¢ujuéi sve opcije obnavljanja ugovora.

POSTUPCI NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 13.

Zanabavu roba, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez
PDV-a) Narucitelj moze zatraZiti ponudu jednog gospodarskog subjekta.

Za nabavu roba, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti vece od 5.000,00 eura, a
manje od 10.000,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj moZe zatraZiti ponudu jednog ili vise
gospodarskih subjekata.

Za nabavu roba, radova i usluga za iznos procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00
eura Narucitelj ¢e zatraziti ponude od najmanje tri gospodarska subjekta.

Zanabavuroba, radovai usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, naruéitelj
odabire jednog ili vise gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv na dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 25.000,00 eura te za nabavu
radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura Narucitelj je obvezan javno objaviti
poziv na dostavu ponuda, putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, u
kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.

Clanak 14.

Iznimno od stavka 5. prethodnog c¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi
sukladno stavku 4. istoga:

- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni;

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog
djela ili umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je tonuzno radi zaStite iskljucivih prava, ukljucujuci prava
intelektualnog vlasnistva

- ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéitelj nije mogao



predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu navedenih iznimaka navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Poziv na dostavu ponuda mozZe se objaviti i na mreZnim stranicama Naru¢itelja kao i u EOJN-
uRH.

Clanak 15.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude.

Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana zaprimanja Poziva na dostavu
ponuda, odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda u EOJN RH. Iznimno, rok za
dostavu ponuda moze biti i kra¢i od 5 dana, pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni stru¢nog
povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Za ponude dostavljene elektronickom postom, ¢lanovi struénog povjerenstva moraju osigurati
uvjete za ocuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Clanak 16.
Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
poreza na dodanu vrijednost.

U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih ée se
ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija
osoblja i sli¢no) te na¢in njihova bodovanja.

Clanak 17.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 18.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u koji se
unose osnovni podaci o postupku: naziv gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na
dostavu ponuda, broj zaprimljenih ponuda, naziv ponuditelja, cijene ponuda, rangiranje ponuda,
prijedlog za sklapanje ugovora uz obrazloZenje te ostali bitni podaci potrebni za odabir
najpovoljnije ponude.

Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja ujedno
ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva za dostavu ponuda, Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda se ne mora sastavljati.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda moze se od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka radunske pogreske,



obrazloZenje neuobi¢ajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza
o raspolaganju resursima subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo o€itovanje
povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva te se objavljuje zajedno s odlukom o odabiru/
ponistenju.

Ukoliko ¢elnik Naruéitelja prihvati prijedlog stru¢nog povjerenstva, isti ¢e sklopiti ugovor s
ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati narudzbenicu koja
sadrzi sve bitne sastojke ugovora.

Clanak 19.

O odabranom ponuditelju obavijestit ¢e se gospodarski subjekti koji su dostavili ponude
odnosno podaci o odabranom ponuditelju objavit ¢e se na mreznim stranicama Narucitelja, ako
je poziv za dostavu ponuda objavljen na mreznim stranicama.

Narugitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda
bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 20.

Na postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura moZe se uloZiti
prigovor ¢elniku Narug¢itelja u roku od 5 dana:

- od dana zaprimanja ili dana objave Poziva na dostavu ponude u odnosu na sadrzaj Poziva na
dostavu ponude i pripadajuéu dokumentaciju

- od dana objave zaprimanja ili objave izmjene Poziva na dostavu ponuda u odnosu na
sadrZaj izmjene i pripadajuc¢u dokumentaciju

- od dana primitka odluke o odabiru ili poni$tenju u odnosu na postupak otvaranja ponuda i na
postupak pregled i ocjenu ponuda.

Clanak 21.

Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije na adresu elektroni¢ke poste koja
je naznacena u Pozivu ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Nacin podnosenja prigovora oznaditi ¢e se u modulu EOIN RH prilikom svakog pokretanja
postupka jednostavne nabave.

Narugitelj ée na navedeni prigovor dostaviti pisani odgovor u roku od 10 (deset) dana od dana
njegova zaprimanja ili ¢e ponistiti postupak.

Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudZbenice, osim
ako se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati Stetu
Narugcitelju.

IZVRSENJA 1 IZVJESTAVANJE
Clanak 22.

Ustrojstvena jedinica Narucitelja koja predlaze pokretanje postupka jednostavne nabave duzna
je pratiti izvrSenje izdane narudZzbenice ili sklopljenog ugovora od potpisivanja do izvrsenja
svih obveza.



U slu¢aju potrebe za izmjenom ugovora ili raskidom istoga, ustrojstvena jedinica Narugitelja
koja je predlozila pokretanje postupka jednostavne nabave duZna je pravovremeno pisanim
putem izvijestiti ovlastenu osobu Narucitelja o potrebi sklapanja dodatka ili raskida ugovora.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.

Narucitelj ¢e op¢i akt, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim internetskim stranicama
te u€initi dostupnim u EOJN RH.

U slucaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ée se do izmjene tih odredbi
na odgovarajuci nac¢in primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 002-01/23-01/1, URBROJ: 2170-22-04-23-1 od 1. rujna 2023.
godine.

KLASA: 002-01/26-01/02
URBROIJ: 2170-22-01-26-1

Mo i —

Clan Uprave/ direktor
Drazen Padovan, dipl.oec.




